GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANC CASTIELO COLONNA

FORMATO N° 01

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

4 N

UNIDAD ORGANICA:

DIRECCION SUB REGIONAL DE
INFRAESTRUCTURA

DIVISION DE OBRAS

o . /
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GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

T.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regional Luciane Castilo
Colonna

2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Direccidn Sub Redional de Infraestructura
Divisién de Obras

3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Otorgamiento de Adelantos Directos para
Ejecuclén de Obras por Contrata.

4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO : 401420 - 83

]
5.- FINALIDAD : Enfregar al Contrafista el Adeianto Directo solicitadeo (20 % del Monto Contratade}

de Acuerdo al piozo establecido en el Reglamento de Contrataciones del Estade, previa enfrega de la
garantia correspondiente,

6.- CLASIFICACION:

A% Suetantive X I A7 Arkietiver I

L L
7.- SE INICIA EN: 8.- TERMINA EN:
Contratista Oficina Sub. Regional de Administracion
9.- DURACION:
HORAS DIAS MESES H
f 67 E
10.- FRECUENCIA:
DIARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL ANUAL

11.- CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO.
v Presentacian incompieta de dacumentacion del contratista,
v Demora por parte del Contrafista para solicitar el Adelanto Directo (08 dias después de la firma del
Conftrato)

12.- BASE LEGAL:

T D N 30225 Ley de Conbuludiunes Jdel Drludo, —

D.S N° 350/2015 - EF - Reglamento de la Ley de Contrataciones del estado, —

Ley de Presupuesto del Sector Publico.

Qrdenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Que aprueba g Actudlizacion del Regiamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regionat Piurg; articula N° 145 - inciuye las funciones de
lo Division de Obras

NSRNRNE

13.- OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
v Que las Empresas Contralistas cuando Soliciten sus Adelantos Alcancen la respectiva
documentacion.

14.-FECHA DE ELABORACION:

! DIA MES ANO

No AN L
L) ]

15.- CARGO DEl RESPONSAEBLE DE AMPLIAR DATOS
Ing. F&iix Torres Manzanares

16. JEFE DE LA UNID DRGANICA
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GERENCIA SUB REGIONAL LUCIAND CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA, : 401000 - Gerencia Sub Regional Luciano Casfillo
Colonna

2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Direccion Sub Regionat de Infraestructura
Division de Obras

3.- NOMBRE DEL PROCEDHMIENTO : Otorgamienfo de Adeiantos para
materiales - Ejecucién de Obras por
Contrata.

4- CANIZO UNIDAD OREANICA ¥ N° DE PROCEDIMIENTO : AN1A20 - 84

5.- FINALIDAD : Para que el Contrafista inicie la ejecucion de las partidas consideradas en el

Expedients Técnico [compra de materiales y/o insumos, alguiler de magquinaria y equipes), de acuerdo al
RLCE [Arf. N° 157], en fanlo se redlice el trdmite de pageo de valorizaciones. Este adelanto se oforga en
concordancia con & Calendario de Adquisicion de Materiales & insumos, previa enirega de la garantia
correspondiente,

> I e
Qo LM M AT,

6.1 Sustantivo. X 6.2 Adjetivo:
7.- SE INICIA EN: 8.- TERMINA EN:
Conftratistg Oficina Sub. Regional de Administracion
7. BURACISN.
HORAS DIAS MESES
07
10.- FRECUENCIA;
DiARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL ANUAL

11.- CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO.,
v Presentacion incompleta de documentacién del confratista.

12.- BASE LEGAL:

D.L NT 30225 Ley de Curiruiacionies del oyiudu, —

D.5 N° 350/2015 - EF - Regiomento de La Ley de Contrataciones Del estado, —

Ley de Presupuesto del Sector Pdblico.

Ordenanza Reglonal N° 333-2015/GRP-CR-Que apruebd la Actudlizacion del Regiomento de
Organizacion y Funciones det Gobierno Regional Piura; articulo N° 145 - incluye las funciones de
la Division de Qbras

AN

13.- OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
¥ Que las Empresas Contratistas cuando Saliciten sus Adelantos Alcancenla respectiva
documentacion.

14.-FECHA DE FLABORACION:
DIA MES ANO
09 2016

15.- CARGO DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
Ing. Félix Torres Manzanares

146. JEFE DE LA UMIDAD ORGANICA
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GERENCIA SUB REGIGNAL LUCIAND CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regional Luciano Castillo
Colonna

2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Direccion Sub Reaional de Infraestructura
Divisién de Obras

3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Ampliacién de Plazo en Obras por
Adminisiracién Directa

4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO : 401420 - 85

5.- FINALIDAD : Determinar el Procedimiento para conceder ampfiacidn de Plazoe, siempre que

se modifique el calendario de obra vigente.

.- CLASIFIC ACION:

6.1 Sustantivo. I X 6.2 Adjetivo: l ]

7.- SE INICIA EN: 8.- TERMINA EN:
Divisién de Obras Gerencia Sub Regional
9.- DURACION:
HORAS | DIAS MESES
f 15

10.- FRECUENCIA:

| DIARIO SEMANAL MENSUAL l SEMESTRAL ANUAL
|

11.- CAUSAS GUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO.

v Pracantrridn inr\hmpla‘m Aa in deromeantacidn astantritnrin dal reddante

¥ Opiniones tardias de supervisores

v Desconocimiento de estos documentos de personal auxiliar (secretaria, conserle), para enfrega
inmediata.

12.- BASE LEGAL:
¥ Reschucion de Confradoria N° 195-88-CG -
¥ Ordenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Que aprueba fa Actualizacion del Reglamento de
Crganizacion y Funciones det Gobierno Regiondl Piura; articulo N° 165 - incluye las funciones de la
Divisién de Obras

13.- OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
v Dar por no recibida la documentacién si se encuenira incompleta para que no corran las plazos.
v Opiniones oportunas de supervisidn
v Capacitacién pora supervisores y personai auxiliar

14.-FECHA DE ELABORACION:

| DiA | MES | ANO |
I P09 | 2016 |

15.- CARGQ DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
Ing. Félix Torres Mdhzanares

16. JEFE DE LA UNID
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GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

T.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regional Luciano Castifo
Colonna

2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Direccién Sub Regional de Infraestructura
Divisién de Obras

3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Liquidacién del Contrate de obra.

4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO : 401420 -84

5.~ FINALIDAD Deisnninw o cusio ioful de fu ubru, usi Guiio jus suidos Cunirusiouies o fuvur y e

contra, dsl confratista y/o Entidad, asi como dar por concluida fisica y financieramente la obra, permite
comparar o definir la diferencia entre af monto final del contrato y los importes a cuenta recibidos por el
contratista.

.- CLASIFICACION:

Cosedmimmdin e b ¢ L] il L

4.1 Sustar ]t X 4.2 Adictso: tl il

7.- SE INICIA EN: 8.- TERMINA EN:

Division de Obras. Divisidn de Obras

9.- DURACION:

HORAS DIAS [ MESES J

o~ T
HU [ |

10.- FRECUENCIA:

DIARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL ANUAL

11.- CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO.
¥ Tardia e incompleta presentacion de documentacion del contratista
v Demora en ia revisién y opinidn dei supervisor y/o tnspector,

1Z.- BASE LEGAL:
v D.LN°30225 Ley de Confrataciones del Estodo. —
¥ D.SN°850/2015 - EF - Reglamento de ia Ley de Contrataciones del estado. —
¥ Crdenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Que aprueba la Actualizacion del Reglamento de
Crganizacion y Funciones del Gobiemno Regional Piura: articulo N° 145 - incluye las funciones de la
Division de Chras

13.- OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
¥ Revistén y opinion rdpida del inspector o supervisor

14.-FECHA DE ELABORACION:
DIA MES ARO
0% 2016

15.- CARGO DEL RESPONSABLE DE AMFLIAR DATOS
Ing. Félix Torres Manzanares

16. IEFE DE LA UNIDAD ORGANICA
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GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

1.- CODIGO Y NOMEBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regional Luciano Castillo
Colonna

2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Direcciodn Sub Regionail de Infraestructura
Division de Obras

3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Ejecucién de Obras por Administracién
Directa.

4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO : 401420-87

5.- FINALIDAD : Normar &l Procedimiento para la ejecucién de Obras por Administracién Direcia

6.- CLASIFICACION

6.1 Sustantivo., o 6.2 Adjetivo:
7.- SE INICIA EN: 8.- TERMINA EN:
Bivision de obras Gerencia Subregional
9.- DURACION:
HORAS DIAS MESES

{*) No es posible precisar duracién por la naturaleza del procedimiento

10.- FRECUENCIA:
BIARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL ANUAL
01

11. CAUSAS QUE CRIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO.
¥ Presentacion con refraso o falta de presentacion del calendario de adquisicion de Materiales y
Servicios.

12.- BASE LEGAL:
¥ Resolucidon de Contraloria N° 195-88-CG
v Ley N° 27847, Ley Orgdnica de los Gobiemos Regionales.
¥ Ordenanza Regional N° 333-201 5/GRP-CR-Que aprueba la Actudlizacién del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional Piura; articule N° 165 - incluye las funciones de
la Divisién de Obras

13.- OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS

v Instruir o supervisores de la adecuada y oportuna dprobacion de dicha herramienta de control
v Modificar normatividad para acelerar Tramite de Adguisicion de Materiales v Servicios.

14.-FECHA DE ELABORACION:

DiA MES ANO
02 2016

15.- CARGO DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
Ing. Félix Torres Manzanares

1é. JEFE DE LA UNIYAD'ORGANICA
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GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUIGRA : 401000 - Gerencia Sub Regional Luciano Castilio
Colonna
2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Direccidn Sub Regional de infraestructura

Divisién de Cbras

3.- NOMERE DEL PROCEDIMIENTO : Elaborar y aprobar las valorizaciones de
Obraspor Confrafa.

4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO : 401420-88

5.- FINALIDAD : Formclizar el Procedimiento para la revision y/o aprobacién de valorizaciones que

permite al Cantratista el reconocimiento por las partidas gjecutadas durante el mes en que se realizan, estos
pagos son considerados camo pagos a cuenta

4.- CLASIFICACION

£ 1 Crietrimtinea ! Y £ 2 A Aty A
[PRREVIS NG RSN [ERPAA IR e

haddl v raY

7.- SE INICIA EN: 8.- TERMINA EN:
Divisidn de obras Oficina Sub Regional de Administracion

9.- DURACION:

i HORAS * DIAS ! MESES i

| i g } I
10.- FRECUENCIA:

DIARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL ANUAL
05 ]

11. CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMCORA DEL PROCEDIMIENTO.
¥ Presentacidn incompleta de la documentacion sustentatoria del Contratista
v Opiniones tardias de las inspeciores o supervisoras,

12. BASE LEGAL:

Ley N7 27867, iey Sigdrica de ius Guiienus Regionuies.

D.L N° 30225 tey de Contrataciones del Estado. -

D.5 N° 350/2015~ EF - Reglamento de La Lley de Confrataciones Det estado, -

Ordenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Que aptueba fa Actudlizacion del Reglamenio de
Qrganizacion y Funciones del Goblerno Regional Piura; articulo N° 185 - incluye las funciones de
la Divisidn de Obras

ASENENEN

13. OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
¥ Dar por no recibida la dacumentacisn § se encuentra incompleta para que no continde et edmputo
de los plazos,
¥ Opiniones opartunas del inspector o supervisor.
¥ Capacitacién para personal auxiliar en relacion a este procedimiento y cumplir con el pago oportunc
de las vajorizaciones

14.-FECHA DE ELABORACION:
| DiA MES | AND
| 09 | 2016

15.- CARGO DEL RESPONSAELE DE AMPLIAR DATOS
Ing. Felix Torres Manzanares
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%gién
= GERENCIA SUB REGIONAL LUCIAND CASTILLD COLONNA

FORMATO N° 01
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

1.- CODIGQ Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regional Luciano Castilio
Colonna

2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Direccidn Sub Reqional de Infraestructura
Division de Obras

3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Modificaciones del Presupuesto en Obras
por Administracién Ditecta.

4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO : 401420-89
5.- FINALIDAD : Determinar &l procedimiento sobre las modificaciones del presupuesto de obra por
Incrementos, deductivos y subsanacion de errores u omisiones en el expediente té&cnico o por sifuaciones

imprevistas durante la ejecucion de la cbra.

é.- CLASIFICACION

6.1 Sustanhvo. X 6.2 Adjetiva:
7. SEINICIA EN: 8. TERMINA EN:
Divisidn de obras Gerencia Sub Regional.
9.- DURACION:
.. . HORAS ! ___DIiAs MESES B
| | 22 |

10.- FRECUENCIA:
DIARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL ANUAL

T - CAUSAS OUE ORIGINAN | A DEMORA NEL PROCEDIMIENTO
v Excesivo permisividad de las Areas respectivas

Ley N° 27867, Ley Orgdnica de los Gobierncs Regionales.

Ordenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR—Que aprueba la Actudlizacion del Reglamento de
Organizacian y Funciones del Goblerno Regiondal Piura; articulo N° 165 - incluye ias funciones de
la Divisian de Obras

BA

V' Resolucidn de Confraloric N° 195-88-CG.
v

v

13.- OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
v Aplicar estrictamente lo establecido en ia Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG

14.- FECHA DE ELABORACION:

DIA MES ANO
09 2016

15.- CARGO DEL RESPONSABLE DE AMFLIAR DATOS
Ing. Feélix Torres Manzonares

16. JEFE DE LA UNIDAD QRGANICA
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GERENCIA SUB REGIGNAL LUCIANG CASTILLG COLGNNA

FORMATO N° 01
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regional Luciano Castitlo
Colonna

2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Direccidn Sub Redional de Infraestructura
Division de Obras

3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Liquidacion de Obras por Administracién
Directa

A4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO : 401420 - 90

5.- FINALIDAD : Determinar el costo Tolal de la Obra, asi como también el gasto efectuado por

partidas Especificas

6.- CLASIFICACION:

6.1 Sustantive. X 6.2 Adjetiva:
7.- SE INICIA EN: 8.- TERMINA EN:
Division de Obras Gerencia Sub Regional
9.- DURACION:
HORAS DIAS MESES
30

10.- FRECUENCIA:
DIARIO SEMANAL MENSUAL I SEMESTRAL ANUAL

11.- CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL FROCEDIMIENTO.
v Presentacién incompleta de la dacumentacion sustentotoria del residente,
v Onpinicnes tardics de supervisores
v Desconocimiento del persondl auxiliar [secretaria, conserje}, para entrega
inmediata, de comprobante de pago que sustenta el gasto.
iZ.- BASE LEGAL.
¥ Resolucian de Coniraloria N° 195-88-CG
v Ley N°® 27867, Ley Orgdanica de los Goblernos Regionales.
¥ Ordenanza Regional N° 333-201 5/GRP-CR-Que aprueba la Actualizacién del Reglamento de
Organizacién y Funciones det Gabierno Regional Piura; articulo N° 165 - incluye las funcicnes de
la Divisidn de Obras

13.- OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
v La liquidacitn debe ser supervisada por Residente y/o Supervisor o Inspector
v Capacitacién para supervisores y personal auxilior.

14.-FECHA DE ELABORACION:

[ i ML A RIS
L DIA MES AN

02 2016

15.- CARGO DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
Ing. Félix Torres Mahzatiares
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GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANG CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regiong! Luciano Castillo
Colonng

2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Direccitn Sub Regional de Infraestructura
Division de Obras

3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Designacién de Comité para enirega de
temreno en obras por Contrata.

4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO : 401420-91

5.- FINALIDAD : Designar el Comité que tendrd a cargo formalizar el lugar exacto y sus limites donde

se Ejecutaran los trabajos materia del contrato suscrito, para que el Contrafista pueda programar sus
actividades antes del inicio de! plazo contractual.

6.- CLASIFIC ACION

£.1 Sustanthve W &.2 hjctive
7.- SEINICIA EN: 8.- TERMINA EN;
Division de obras Oficina Sub Regional de Administracion
9.- DURACION:
' HORAS DIAS ! MESES r
| o5 | J

10.- FRECUENCIA:
DIARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL ANUAL
05

11. CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO.
¥ Cuando se carece de la designacién del Supervisor o Inspector.

12. BASE LEGAL:

Ley N7 27667, Ley Cigdiicu ue ius Guidien ks Reyiunuies,

D.L N® 30225 tey de Conirataciones del Estado. —

D.5 N° 35072015 - £F - Regiomenio de la Ley de Condrataciones det estado. —

Ordenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Que aprueba la Actudlizacion del Reglamenio de
Organizacion y Funciones del Gobiermno Regional Piura; arlicule N° 145 - incluye las funciones de
la Divisién de Obras

SSENENEN

¥3. OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
¥" Que se haga llegar oporfunamente ta comunicacién al confratista sobre la entrega de terreno, asi
como tfambién se entregue copia del respective expediente técnico compieto.

14.-FECHA DE ELABORACION:

DIA MES | ANC |

09 g |

15.- CARGO DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
Ing. Félix Torres Manzariares

- . ran T a -

16. JEFE DE LA UNIDADORGANICA
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pitgion GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regional Luciane Castille
Colonna

2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Direccién Sub Regional de Infraestructura
Divisién de Obras

3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Autorizacion de Ampliaciones de Plazo en
Qbras por Conirata.

4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO : 401420-92

5.- FINALIDAD : Formalizar las ampliaciones de plazo solicifadas por el contralista durante la

elecucion de la obra por Contrata, por motivos expuestos en el Art, 169° del RLCE

6.- CLASIFICACION

6.1 Sustantivo. X 6.2 Adjetivo:
7.- SE INICIA EN: 8.- TERMINA EN:
Division de obras Oficina Sub Regional de Administracion
9.- DURACION:
HORAS DIAS MESES
15
10.- FRECUENCIA:
DIARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL | ANUAL
05

11, CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO.
v'  Presentacidén incompieta de la documentacién sustentatotia del contratista o fuera del pidzo
establecido en el Reglamento {Art. N° 169)
v" Opiniones tardias de los inspectores o supervisores y croyectistas,
v Desconocimiento del procedimiento por parte del personal auxdliar en cuanto a los Plizos de tey
{secretaria, conserle], para enirega oporiuna de las comunicaciones ol Cortialista,

12. BASE LEGAL:
v Ley N® 27867, lLey Orgdnica de los Gobiernos Regionaies.
v D.LN° 30225 Ley de Conirataciones del Estado vy su Reglamento
¥ Ordenanza Regional N° 333-2018/GRP-CR~-Que aprueba la Actudlizacion del Reglamenio de
Organizacion y Funciones det Gobiermno Regional Piura; articulo N° 145 - incluye las funciones de ia
Divisién de Obras

13. OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
¥ Coordinacién permanente entre el Confratista y ef nspector o Supervisor
¥ Opiniones oporfunas de inspectores o supervisores y proyectistas.
v Capacitacion para personal de apoyo, especialmente lo relacionado a los Figzos de Ley.
v' £l Contratista deberd ampliar el plazo de las garantias que hubiere otorgade

14.-FECHA DE ELABORACION:
DiA MES ARNO
0g 2016

15.- CARGQ DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
Ing. Félix Torres Marizahares

16. JEFE DE LA UNIDAP ORGANICA
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GERENCIA SUB REGIONAL LUCIAND CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

1.- CODIGQO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regional Luciano Castillo
Colonng
2.- NOMBRE DE LA UNIDAD QRGANICA : Direccion Sub Regional de Intraestructurg

Divisidén de Obras

3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Resolucién de Contrato de Ejecucién de

Qbras (por causds akibuibles ol confratista,

d la Entidad o por mutvo acuerdo).
AD1420 02

o A . i Ar e i r
Pt N WAL W D IRILAAALS S AT I Ll & L

5.- FINALIDAD : Ante las constantes Observaciones que presenta la Cbra, la Enfidad con la finatidad
de salvaguordar su ejecucion, determina la inmediate paralizacion de kr Obra por causas atdbuibles al
Contratista © ala Entidad y procediéndose a la resolucion del contrato (Art. N® 177 del RLCE)

6.- CLASIFICACION

6.1 Sustantiva, X ‘ 6.2 Adjetive: I
7.- SE INICIA EN: 8.- TERMINA EN:
Divisién de obras Gerencia Sub Regional
9.- DURACION;
HORAS ! DIAS ! MESES
| 10 |
10.- FRECUENCI A:
DIARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL ANUAL
02

T CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO.
v Tramites Internos, desconocimiento de los plazos de Ley por aigunas dependencias

12. BASE LEGAL:

T Ley NT 27867, Ley Sigdinivu e os Guisior s REJiurn iuies.

D.LN° 30225 Ley de Contrataciones del Estado. —

0.3 N° 350/201 5~ EF - Reglomento de la Ley de Conkrataciones del estado. —

Ordenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Que aprueba la Actualizacién del Regiomento de
Crganizacion y Funcianes del Goblemo Regional Piura: arficulo N° 165 - inciuye las funciones de
la Divisién de Obras

ANRNAY

13. OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
v Aplicar estictomente lo establecido en el Reglamento de | Ley de Contrataciones del Estado.

14.-FECHA DE ELABORACION:

DIA MES | ARO #
09 2016

15.- CARGO DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
ing. Félix ToresMdnzanares

16. JEFEDELA U Y ORGANIC A

GO

Gerencia Sub Ry
Direccion 508 A
g,

s URA .
fCrang @istito Colonng
pal do MiTaesiruciure
BfiaS
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GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regional Luciano Castilio
Colonnha
2.. NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Direccién Sub Regional de intraestructurg

Division de Obras

3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Designacién del Comité de Recepcién de
Obra

4, CODICO UNIDAD ORCAMICA ¥ N° DE BBOCEDIMIENTA : 401420.04

5.- FINALIDAD : Formatizar la designacion de los miembros de la Comisién de Recepcidon de la Obra,

los mismos que deberén verificar in situ la total ejecucidn de las partidas que conforman la obra, debiendo
participar Directamente en el acte de recepcion bajo responsabilidad, a fin de formular las observaciones
dque hubiere Durante el desarrollo de dicho evento.

4.- CLASIFICACION

6.1 Sustantivo. x 6.2 Adjetivo:
7.- SEINICIA EN: 8.- TERMINA EN:
Divisian de obras Divisian de Obras
.- DURACION:
HORAS DIAS MESES
10
10.- FﬂCUENCIA:
DiARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL ANUAL
01

11. CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO.
v Tardia recopilacién de informacian necesaria
v Demora en la formalizacion para la Designacion del Comité de Recepcién de Cbra.

12. BASE LEGAL:

T Ley INT 27867, Ley CryGnicu de os Sobiernios Reyglunaies.

D.L N° 30225 Ley de Cantrataciones del Estado. —

D.5 N° 350/2075 - EF - Reglomento de La Ley de Contratacionss Del estada. —

Crdenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Que aprueba la Actualizacion del Regiamento de
Organizacion y Funciones de! Gobierno Regional Piura; articulo N° 165 - incluye las fundiones de
la Divisidn de Obras

(\\\(

13.- OBSERVACIONFS Y SUGERENCIAS
v Proveer de fodd la documentacion téanlca - financlerg — administrativa al comifé de recepcién.
v Recepcionar ia ejecucion de los trabdjos ejecutados por el contrafista o por la entidad, verificando ef
fiel cumplimiento de lo establecido en los planos vy especificaciones técnicas, efectuands las pruebas
que sedan necesarias para comprobar el funcionamiento de las instalaciones ¥ equipos.

14.-FECHA DE ELABORACION:
DIA MES | ANO
09 __{ 2016

15.- CARGO DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
Ing. Félix Torres Mgfhzanares

16, JEFE DE LA UNIDAD ORG ANICA

........... -

"G, NS O]EDA MOSTO! o

[y {EN




g&gra GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANG CASTILLG €0LO
= gicn

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

GERENCIA SUB REGIONAIL

LUCIANO CASTILLO

COLONNA

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

MAPRO

DIRECCION SUB REGIONAL DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

SETIEMBRE - 2016




%‘%‘? GERENCIA SUB REGIONAL LUCIAND CASTILLO COLONNA
n

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICA

DIRECCION SUB REGIONAL DE

INFRAESTRUCTURA

DIVISION DE OBRAS
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gji‘? GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA
P itegion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nombre de fa Enfidad : Gerenicia Sub Regional Luciano Castillo Colonna.

2.- Nombre de ia Unidad Orgdnica : Direccién Sub Regional de infraestructurg
Division de Obras.

3.- Nombre del Procedimienio : Otorgamiento de Adelantos Directos para
Ejecucién de Obras por Contrata.

4.- Cédigo de la Unidad Orgénica y N° de Procedimiento : 401420 - 83

.« Finalidad del Procedimiento : Entregar al Confratista el Adelante Directo soliciiado
{20 % del Monto Contratado) de acuerdo al plazo establecide en el Reglamento de Conhrataciones det
Estado, previa entrega de la garantia carrespondiente.

é.- Clasificacién

6.1.-Sustantivo: 6.2 Adjetivo:
[ X ] [ ]
7.- Vigencia
7.1.-Vigente 7.2.-Propuesto
[ ]
8.- Tiempo de duracién {aprox.} ?.-Frecuencia (N° de veces que se repite el procedimiento)
Dias | Semana | Meses Diario Semanal | Mensual Anual
o7

10.- REQUISITOS:

al  Reguefimiento pot parte del confratista soliciiando e Adelanto Ditecto de acusido al monto
contratade.

11.- ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

TIEM
PO
ETA A SECUE DE A
PAS UNIDAD ORGANICA NCIA DUR DESCRIPCICN
ACIO
N
I Divisién de Obras 1 % » Recibe Documento del Contratista, solicitando Adelanto
dia Directo; dentro de los 08 (Ocho) dfas siguientes de
suscrito el Contrato, adjuntando la garantia y la factura
correspondiente,
2 # El Supervisor o Inspector evalia Solicitud para que
2 dentro de los 7 dias siguientes de recibida, el adefanto
dia sea otorgado.
3 *  ¢Aprueba la solicitud?
No aprueba solicitud.
5 i ¥ Supervisor o Inspector devuelve documentacion a
dia Contratista incluyendo informe sustentado.
6 Si aprueba solicitud.
7 ¥ > Supervisor o inspector elabora informe de conformidad a
|2 Division de Obras aprobando solicitud.
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ig{[ GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANQ CASTILLO COLONNA
£ n

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TiIEM 1
PO
ETA i SECUE DE :
PAS UNIDAD ORGANICA NCGIA | DUR DESCRIPCION
ACIO
N
8 12 » Sub Director revisa y emite conformidad
dia
t Direccion Sub Regional de
Infraestructura g » Director revisa Informe y solisitud de adelanto; da
conformidad y deriva a Programador para registrar en et
1 SIAF el Expediente Administrativa en las etapas de
dfe Compromiso_y devengado
10 »> Aprobado en el SIAF, el expediente Administrativo de
Adelanto, se deriva a la OSRA para el Tramite
respectivo
H| Cficina Sub Regional de
Administracién. 11 Y » Jefe de Oficina Recibe Expediente y dispons a Equipo
dia de Contabllidad para revision de documentacion, y su
correspondiente contabilizacion.
12 > iAprueba la solicitud?
13
No aprueba solicitud
14 1 » Jefe devuelve con proveldo documentacion y regresa a
dia fa secuencia N° 4
15 Si aprueba solicitud
v Equipo de Tesorerla 16 » Equipo de Tesorerfa recibe expediente, toma
1 conacimiento, verifica autenticidad de Carta Fianza y
dia procede al giro correspondiente.
17
» Remite a Division de Obras copia dei Comprobante de
Pago con que se cancelé el Adelanto Directo.
v Division de Obras 18 »  Sub Director deriva con proveido a Inspector o
Supervisor quien anota en el cuaderno de obra el N° de
1 Comprobante de Pago.
dia
19 # Inspector o Supervisor comunica a Contratista mediante
Cuaderno de Obra la Transferencia Bancaria efectuada
o el Cheque enftregado comespondiente al adelanto
Directo solicitado.
TERMINA PROCESO

12.-FECHA DE ELABORACION.

FDIA | MES

09

ANO
2016

14. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE

gl R

Wit oa‘.;of-DSu N

13.- RESPONSABLE

ing. FELIX TORRES MANZANARES

DE LA UNIDAD ORGANICA.
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‘ ‘Eﬁ? GERENCIA SUB REGIONAL LUCIAND CASTILLO COLONNA
Region

DESCRIPCION DFL. PROCEDIMIENTO

é.- Clasificacion

1.- Nembre de {a Enfidad

2.- Nombre de la Unidad Orgdnica

3.- Nombre del Procedimiento

5.- Findlidad del Procedimiento

6.1.-3ustantivo:

7.- Vigencia

7. 1-Vigente

8.- Tiempo de duracién (aprox.}

Dias

Semang | Meses

07

10. REQUISITOS:

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Gerencia Sub Regional Luciano Caslilto Colonna.

Direccion Sub Regional de Infraestructura
Division de Obras

Otorgamiento de Adelanfos para materiales -
Ejecucién de Obras por Conhrata

4.- Cédigo de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimienio

40142084

Fara que el Confrafista inicie la ejecucién de las
parfidas consideradas en el Expediente Técnico (compra de materales y/o insumos, diguiler de
maquinaria y equipos). de acuerdo ai RLCE (Arh. N° 157), en lanto se redfice e hdmite de poge de
valorizaciones. Este adelanto se otorga en concordancia con el Calendario de Adaquisicion de Matericies e
insumos, previa enfrega de la garartia corespondiente.

Adjetivo:

]

7.2 -Propuesto

]

¥.-Frecuencia (N° de veces que se repife el procedimiento)

Diario

Semanal Mensual Anugi

a)  Requermiento por parte del contraftista solicitando el Adelanto para Matericles.

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

TIEMP
ETA SECUE QDE
PAS UNIDAD ORGANICA NCIA | DURA DESCRIPCION
CION
1 Division de Obras 1 ¥ dia Recibe Documento del Contratista, solicitande Adelanto

de Materiales, adjuntando calendario de adquisicién de
materiales, carta fianza y factura, slempre que se haya
dado inicio al plazo de ejecucisn contractual ( hasta e!
40% def monto contratado).

5 2dla > Ef Supervisor o Inspector evalita documentacion.

3 iAprueba la soligitud?

4 No aprueba solicitud.

5 ¥% dia [» Supervisor o Inspector devuelve documentacién a
Contratista incluyendo informe sustentado.

8 Si aprueba salicitud.

L4
i 7 - Supervisor o inspector elabora informe de conformidad
2 & a la Division de Obras aprobando soligitud,
£ 73
C)Q‘.%h / & Yedia » Sub Director revisa y emite conformidad a OSRI,
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Region

: j‘;‘jra GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

DESCRIPCION DEI. PROCEDIMIENTO

TIENP
ETA P SECUE ODE
PAS UNIDAD ORGANICA NCIA DURA DESCRIPCION
CION
mediante Memo
] Direccion Sub Regional de
Infraestructura g > Director revisa Informe y solicitud de adelanto; da
conformidad y deriva a Programador para registrar en
SIAF el Expediente Administrative en las etapas de
Y dia Compromiso y devengado
10 > Aprobado en el SIAF, el expediente Administrativo de
Adelanto, se deriva a la OSRA para el Tramite
respectivo
i Oficina Sub Regional de 11 Yedla [» Jefe de Oficina Recibe Expediente y dispone a Equipo
Administracién de Contabifidad para revision de documentacion, vy su
’ correspondiente contabilizacion.
12 > Aprueba la solicitud?
13
No aprueba soficitud
1, dig ¥ Jefe devuelve con proveido documentacion y regresa a
14 ¥ dia . B[O
la secuencia N° 4
15 Si aprueba solicitud
v Equipo de Tesoreria 16 > Equipo de Tesoreria recibe expediente, toma
1dia corocimiento, verifica autenticidad de Carta Fianza y
procede al giro correspondiente.
17
> Remite a Division de Obras copia del Comprobante de
Pago con que se cancel6 el Adelanto Directo.
v Divisi6n de Obras 18 > Sub Director deriva coni proveido a Inspector o
Supervisor guien anota en el cuaderno de obra el N° de
1 dia Comprobante de Pago.
19 > inspector o Supervisor comunica a Contratista mediante
Cuaderno de Obra la Transferencia Bancaria efectuada
o el Cheque entregade correspondiente al adelanto
Directo solicitado.
TERMINA PROCESO

12.-FECHA DE ELABORACION.

DIA | MES ARIO

09 2016

14. NOMEBRE Y FIRMA DEL JEFF

o Regiga

U
e Dua(.cner\ f:u

4"'.

13.- RESPONSABLE

Ing. FELIX TORRES MANZANARES

A UNIDAD ORGANICA.
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Eﬁ;{? GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA
Fegion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nombre de la Eniidad

2.- Nembre de la Unidad Orgdnica

3.- Nombre dei Procedimienio

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Gerencia Sub Regional Luciane Castilleo Colonna.

Direccién Sub Regional de Infraestructura
Division de Obras.

Ampliacién de Plazo en Obras en
Administracién Directa

4.- Cédigo de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiento

5.- finalidad del Procedimiento

é.- Clasificacién
6.1.-Sustantivo: 8.2

S

7.- Vigencia

7.1-Vigente

7.2.-Propuesto

8.- Tiempo de duracién (aprox.)

401420 - 85

Determinar el Procedimiento para conceder
ampliacion de Plazo, siempre que se modifique el calendario de obra vigente

Adjetivo:

]

L

9.-Frecuencia (N° de veces que se repite el procedimiento)

Dics | Semana | Meses Diario Semanal Mensuat Anual
15
10.- REQUISITOS:
a) Solicitud de Ingeniero Residente
b) Informe del Ingeniere Supervisor
c) Copias del Cuademo de Obra
17.- ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO
TIEMPO
ETA UNIDAD ORGANICA L DE DESCRIPCION
PAS AN oia | DURACH
ON
| Divisién de Obras 1 5 dia ¥ Ing. Residente, Conciuida la causal, el residente
solicitard, cuantificard y tramitara su solicitud de
Ampliacion de plazo ante el Supervisor, siempre que ia
demora haya afectado el calendario de avance vigente
> 3 dia » Supervisor de Obra, Emitira un informe expresando
opinién sobre la solicitud de ampliacién de plazo y lo
remitira a la Division de Obras.

3 2 dia » Sub Director, Evalia y analiza la solicitud de
ampliacion de plazo, encontrarla conforme, prepara
informe y tramita expediente al Director Sub Regional
de Infraestructura

] Director Sub.“!‘;i.egia;‘rlél. ;ie 4 1dia 3 Director, Anzaliza expediente, de encontrarlo conforme,
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agRegion

& GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

sec | TIEMPD
ETA UNIDAD ORGANICA UEN DE DESCRIPCION
PAS CIA DURAC!
ON
Infraestructura emite informe a Gerencia Sub Regional para emision
de la correspondiente reselucion
A ) . . .
i Gerencia Sub Regional 5 % dia * Recibe expediente y remite a OSRAL para informe y
proyecte Resolucién
v Oficina Sub Reglonal de 6 3 dias * Jefe de oficina, Emite informe legal y con los informes
Asesorfa Legal, Técnicos, elabora proyecto de resolucién de ampliacién
de plazo, el mismo que serd visade por Divisién de
Obras, Direccién Sub Regional de Infraestructura y
oficinas Sub Regionales de Administracion y Oficina
Sub Regional de Asesoria Legal respectivamente.
v Gerente Sub Regional 7 ¥ dia » Gerente, Firma Resolucion que Aprueba Ampliacion de
plazo
TERMINA PROCESO

12.-FECHA DE ELARORACION.

DIiA

MES

ANO

09

2016

14, NOMBRE Y FIRMA DEL J

L
ong
Ak

13.- RESPONSABLE

tng. FELIX TORRES MANZANARES

DE LA UNIDAD ORGANICA,

BGMNAL PP R

Géﬁ qasm!o Colgnnag

3 deﬁn raesiruciura
QB8R

AS
-
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Prura GERENCIA SUB REGIONAL EUCIANO CASTILLO COLONNA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMATO N° 03

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nombre de la Entidad

2.- Nombre de la Unidad Orgdnica

3.- Nombre dei Procedimiento

Gerencia Sub Regionai Lucigno Castillo Colonna.

Direccion Sub Regional de Infraestructura
Division de Obras

Liquidacién del Contrato de obra.

4.. Cédigo de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiento

§.- Findlidad de! Procedimiento

4.- Clasificacién

6.1.-Sustantivo:

7.- Vigencia

7.1-Vigente

8.- Tiempa de duracién (aprox.)

Dias Semana | Meses

40

10. REQUISITOS:

6.2 Adjetiva:
7.2 ~-Propuesto

]

401420 - 86

Determinar el costo total de la obra, asf como los saldos
confractugies a faver vy en conira dei contratista y/o Entidad, asi como dar por conclvida fisica v
financieramente la obra, permite comparar o definir la diferencia entre el monto finai del contrato y los
importes a cuenta recibidos por el contratista.

?.-Frecuencia (N° de veces que se repite el procedimiento)

Diaro

Semanal Mensuai Anual

a) Contrafista presenta Expediente de liguidacion debidamente sustentade con la documentacion
b} Acta de Recepcién de Obra.
¢} Declaratoria de Fébrica g Memoria Descriptiva Valorizada
d) Estado contable Financiero de la Obra

11.- ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

TIEMP
Eha UNIDAD ORGANICA il I DESGRIPCION
CION
i Tramite Documentario 1 Y. dia [»Recepciona Expediente de liquidacion presentada por
el confratista, debidamente sustentado, con la
documentacion estabiecida en el RLCE y calculos
detallados dentro de un plazo de 60 dias calendatio,
contados desde el dia siguiente de la Recepcién de la
Obra y lo defiva a gerencia.
il Gerencia Sub Regional 2 15 dia P> Periva Expediente a Dm_ecc;én Sub Regional de
Infraestructura para su tramite
I Director Sub Regional de 3 Y dfa [»Director, Toma conecimiento del expediente de
Infraestructura i liguidacién y deriva a Division de Obras para su
i revisién e informe
ey ¢Presenta o no presenta?
o _:3 No presenta
Y. Division de Wﬁs ) @ 14 dia | Sub Director dispone al Supervisor la elaboracion de la
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k fes i gion

A GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

SECU
ENCIA

ETA

PAS UNMIDAD ORGANICA

TIEMP
oDEe
DURA
CION

DESCRIPCION

fiquidacién final de Ja obra.

35
dias

> Inspector o Supervisor elabora liquidacion de obra
dentro del plazo méximo de 35 dias calendario

Y% dia

> Divisién de Obras revisa el informe de Liguidacion y io
deriva al Comité de Liguidaciones para su revisién y
tramite de Resolucian.

Si presenta

15
dias

»# Inspectar o Supervisor Revisa y efabora el informe de
Liquidacibn.

» ¢ Conforme o no conforme?

1 dia

> Division de Obras revisa el Infarme de Liquidacion y fo
derfva al Comité de Liguidaciones para su revisién y
tramite de Resolucion

No es conforme

1l Direccién Sub Regivnal de 9
infraestructura

% dia

> Tomar conocimiento y con Oficio comunica al
contratista para levantamiento de observaciones en
un plazo de 15 dias.

Si es conforme

Division de Ohras 10

3 dias

» Comité de Liquidacianes Revisa y evalla
documentacién Final de liguidacion framitada por
Divisién de Obras y prepara proyecto de Resolucién
de Liguidacién y Transferencia; y con Informe tramita
OSRI para su remisién al Equipo de Contabilidad,
para su conformidad financiera y binacién respectiva.

] Direccion Sub Regivnal de i1
infraestructura

» Revisar dacumentacian y la tramita a la Oficina de
Contabilidad

N Equipo de Contabilidad 12

> Dispene revision de liquidacisn financiera, para
determinar si lbos desembnlsos efectuados al
contratista son concordantes al valor contable de la
obra, de enconfrarfo confarme, visa resolucion y
detiva a las Unidades Organicas involucradas en el
procedimiento para revision y visacion de Unidad de
Obras, Direccién Sub Regianal de Infraestructura,
Oficinas Sub Regionales de Administracion y Oficina
Sub Regional de Asesoiia Legai. En caso de existir
observacianes o diferencias se devuelve a COMLOP
para su absolucién.

Vil Gerencia Sub Regiona! 13

Y dia

> Revisa y suscribe Resolucién y notifica af
Contratista

14

*> Notificada la Liquidacion al Contratista, este tienel5
dias siguientes para interponer Recurso, de ho
hacetlo se tendra por Cansentida, y en caso de no
encontrarla (fiquidacion) canfarme tiene 15 dias
habiles para solicitar Conciliacion o Arbitraje

TERMINA PROCESO

12.-F

ECHA DE ELABORACION.
DIA MES ARO
09 2016

14-,- NOMBRE Y FIRMA DEL JER!

A0 O1EDA MOSCOY 1

13.- RESPONSABLE

Ing. FELIX TORRES MANZANARES

PE LA UNIDAD ORGANICA,

FIURA .
Fhstitio Colonnd
aesiruciura
nS

-
.




i A GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA
‘w}.légién

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nombre de la Entidad : Gerencia Sub Regional Luciano Cuastillo Colonra.

2.- Nombre de la Unidad Orgdnica : Direccion Sub Regional de Infraestructurg
Division de Obras

3.- Nombre del Procedimiente : Ejecucion de Obras por Administracién Direcia.
4.- Cédige de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiento : 401420- 87
5.- Finaglidad del Procedimiento : Normar el Procedimiento para la ejecucion de Obras

por Administracion Directa.

é.- Clasificacian

6.1.-Sustantivo: 6.2 Adjetivo:
L]
7.- Vigencia
7.1-Vigente 7.2.-Propuesto
L]
8.- Tiempo de duracién (aprox.) 7.-frecuencia (N° de veces que se repite ei pracedimienta)
Dias | Semana | Meses Diario Semanal Menisual Anual
01
{*) No es posible precisar duracién por la naturaleza del procedimiento
10. REQUISITOS:
a) Expediente Técnico Aprobade
b} Certificacion de Crédifo Presupuestario
11.- ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO
TIEMP
ETA SECU 0 DE
PAS UNIDAD ORGANICA ENGIA | DURA DESCRIPCION
CION
Direccion Sub Regional de 1 *) > Director, mediante memorando dispone a la Division de
Obras inicio de la obra, remitiendo al mismo tiempa
infraestructura Expediente Técnico aprobado con RGSR.
B~
] Division de Obras 2 » Sub  Director, Toma conocimiento, evalta Ia
disponibilidad de personal téenico y procede a designar ai
ingeniero Residente. De contar con disponibilidad de
personal nombrado procede a su designacidn inmediata
con memorando, lo cual es regularizado con RGSR. En
caso confrario, se tramita a través de la Direccion
Subregional de Infraestructura, la autorizacion para la
contratacién  de dicho personal; comunicada su
confratacion, se procede a la designacian del Ingeniero
residente. En ambos casos, paralelamente, con ofro
o informe soficita a la Direccién Subregional de
; Infraestructura la designacién del inspector del proyecto,
3 » Secretarla, FElabora memorando de designacion de
Ingeniero Residente, de acuerdo a las indicaciones del
Subdirector, hace firmar, registra y remite al destinatario,
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' '}‘Cﬁ? GERENCIA SUB REGIGNAL LUCIANO CASTILLO COLONNA
fasih gl a

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

SECU
ENCIA

ETA

PAS UNICAD ORGANICA

TIEMP
0O DE
DURA
CION

DESCRIPCION

acompafiando la documentacion técnica (expediente
téenico y perfil técnico) con sus comespondientes
resoluciones de aprobacion).

¥ Ingeniero Residente, Toma conocimiento def memorando
y la documentacién técnica remitida y procede a fa
realizacién de las actividades previas a la ejecucion del
PIF  (Recepcion del terreno, replanteo preliminar,
requerimiento de insumos, materiales y equipos de
acuerdo al cronograma de adquisicién de materiales),
luego durante la ejecucién de la obra presentara
mensualmente a la Unidad de QObras Informes detallados
sobre el avance fisico valorizado de la obra el dltimo dia
del mes y aprobados por el supervisor ¢ inspector a mas
tardar los 5 dias habiles siguientes.
Al término de la ejecucién de la obra, el residente dara
cuenta a la Division de Obras, sobre la cutminacién de los
trabajos presentando ei expediente técnico de post
construccion para efectos de Recepcion y Liquidacion de
ta obra, segin Directiva vigente.

# Sub Director, Toma conocimiento, evakia y dispone la
designacion de la Comision de Recepcion de Obra
mediante memorando, lo cual es regularizado con RGSR,
para que verifiquen la Recepcion de los trabajos y se
encarguen de la liquidacién técnica y financiera,

> Comisién de Recepcién, En un Plazo no mayor de 10
dias siguientes de realizada su designacidon para la
Recepcidn de Obra proceders a verlficar los trabajos
segln expediente técnico y 30 dias para elaborar y
presentar fa liquidacion respectiva.

» Secrefaria, Recepciona expediente de liquidacion,

registra y pone a disposicién def Sub Director.

> Sub Director, Toma conocimiento, evalia y remite
Documentacion al Comité de Liquidacion, para revision,
conformidad y elaboren proyecto de resolucién de
liquidacion y transferencia al sector correspondiente.

TERMINA PROCESOQ

12.-FECHA DE ELABORACION,

DIA MES
a9

ANO
2016

14. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DEL

st ranld
Lereniei S0 Regigld
* '-Difecmunnsiu

13.- RESPONSABLE

Ing. FELIX TORRES MANZANARES

UNIDAD ORGANICA.

-------
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. E[ GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA
i T

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nombre de la Entidad : Gerencia Sub Regional Luciane Castilic Colonna.

2.- Nombre de la Unidad Orgdnica : Direccién Sub Reglonal de Infraestructura
Division de Obras

3.- Nombre del Procedimienta : Elaborar y aprobar las Valorizaciones de Obras
por Contrata

4.- Codigo de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiento : 401420- 88

5.~ finalidad del Pracedimienio : formalizar el Procedimiento para la revision yio

aprobacion de valorizaciones que permite al Contratlsta el reconocimiento por las partidas ejecutadas durante el mes
en que se realizan, estos pagos son considerados como pagos a cusnta

4.- Clasificacién

6.1 .-Sustantive: 6.2 Adjetivo:
]
7.- Vigencia
7.1-Vigente 7.2-Propuesto
]
8.- Tiempa de duracién (aprox.) 9.-Frecuencia (N° de veces que se repite el procedimiento)
Dias | Semana | Meses Diario Semanal Mensual Anual
10 01

10. REQUISITOS:

a)  Confrafista formula y presenta su vaiorizacion, el érgano competente revisa y aprueba Valorizacién

11.- Etapas del Procedimiento

TIEMPO
ETA SECUE DE "
PAS UNIDAD ORGANICA NCIA DUgACI DESCRIPCIGN
N

. 1+ . |7 Recepciona Valorizacién y factura del Contratista y
! Divisidn de Obras t % dia derivar a inspector o Supervisor, para que en un plazo
de 05 dias emita su informe

> iAprueba?

No aprueba

2 “% dia > Inspector o Supervisor devuelve a la Division de
Obras la documentacion presentada por Contratista
para su correccion

3 ¥% dia [» Division de Obras devuelve documentacion a
Contratista  incluyendo  informe  sustentado  del
Inspector o Supervisor

Si aprueba

4 4dfa > [nspector o Supervisor elabora Informe de
Conformidad disponiendo tramite de pago.Sub Director
visa documento y remite a la DSRI
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion Sub Regional de 5 Tdia e

Infraestructura

Director revisa Informe da conformidad y deriva a
Programador para registrar en SIAF el Expediente
Administrativo en las etapas de Compromiso ¥
devengado.

Vodia >

Aprobado en el SIAF, el expediente Administrativo de
Adelanto, se deriva a la OSRA para el Tramite
respectivo

it

Oficina Sub Regionat de
Administracién

1dla [

Jefe de Oficina Recibe Expediente y dispone a Equipo
de Contabilidad para la revisién de documentacién, ¥
su correspondiente contabilizacién

1 Equipo de Tesareria 8 tdlas » Recibe expediente, toma conacimiento,  verifica
Documentacién y procede al giro correspondiente
g dila > Se tramita pago a Contratista y se remite copia del

Comprobante de Pago a la Division de Qbras, para
que Inspector o Supervisor efactué la anotacion en el
cuaderno de obra.

TERMINO DE PROCESO

12.-FECHA DE ELABORACION.

DIA

MES ARO

0% 2016

14. NOMBRE Y FIRMA DE(,

py

ficf “Luty e'i'l
b Regigof s

13.- RESPONSABLE

fng. FELIX TORRES MANZANARES

DE LA UNIDAD ORGANICA,

"?"Lé'.:n‘ﬁ;‘i\c Cuolonny :
Travsiructura
RAT
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§1 GERENCIA SUB REGIONAE LUCIANO CASTILLO COLONNA,
)

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTQ

1.- Nembre de la Entidad

2.- Nombre de la Unidad Crgdnica

3.- Nombre del Procedimiento

4.- Codigo de la Unidad Orgdnica  y N° de Procedimiento

5.~ Finatidad del Proecedimiento

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Gerencia Sub Regional Luciane Castilo Colonna.

Direccién Sub Regional de Infraestruciurg
Divisidon de Obras

Modificaciones del Presupuesto en Obras por
Administracién Directa.

401420- 89

Determinar el procedimiento sobre fas modificaciones

det presupuesto de obra por incrementos, deductivos y subsanacion de  errores u omislones en el
expediente t&cnico o por situaciones imprevistas durante o ejecucion de la obra

8.~ Clasificacién

4.1.-Sustantivo:

7.- Vigencia

7.L-Vigente

8.- Tiempo de duracién (aprox.)

6.2 Adjetivo:

L]

7.2-Propuesto

]

¢.-Frecuencia (N° de veces que se repite el procedimienta)

Dias | Semana | Meses Ciario Semanal Mensual Anual
22
10. REQUISITOS:
a} solicitud del Ingenierc Residente
b) Informe del Ingeniera Supervisor
c) Coaopiaos del cuademo de obra
d) Cerfificacion presupuestal
11. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO
TIEMPO
ETAP SECUE DE
AS UNIDAD ORGANICA NCIA | DURACIO DESCRIPCION
N
| Divisién de Obras 1 Y2 dia - Residente, Cuando se determine la necesidad de
procesar modificaciones(por incrementos o deductivos y
subsanacion de emores u omisiones en el expediente
técnico), debe registarse este hecho en el cuaderno de
obra, correspondiendo al Residente Solicitar y sustentar
técnicamente al Supervisor, la necesidad de ejecucion de
las modificaciones del Presupuesto de la Obra y la
viabilidad de [as soluciones técnicas adoptadas, tipificando
la causal sustentatoria,
2 » Supervisor, Evaltia documentacion sobre Modificacion del
10 Presupuesto de Obra, luego emite Informe Técnico
expresando opinién y lo eleva a la Unidad de Obras
» Bub Director, Evalia expediente sobre las modificaciones
v dia solicitadas, prepara informe Técnico y lo tramita a la
2

Direccion Sub Regional de Infraestructura para tramite de
Aprobacion,
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p %ﬁ‘ GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA
n

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ETAP

AS UNIDAD ORGANICA

SECUE
NCIA

TIEMPO
DE
DURACIO
N

DESCRIPCION

I Director Sub Regional de

Infraestructura

Y2 dia

» Director, Analiza expediente de modificaciones solicitadas
y lo deriva a la Unidad de Estudios para revision y opinién
del Proyectista o responsable de la unidad de Estudios
sobre la situacidn presentada

1] Divisién de Estudios

4 ¥ dias

> Proyectista, Mediante Informe Técnico, remiie a la Unidad
de Esiudios la modificacion del expediente técnico del PIP,
sustentando tales modificaciones.

Y2 dia

Sub Director, Mediante Informe Téenico, remite a la DSRI
la Modificacién del expediente técnico, indicando ef
sustento de dicha modificacién y solicita se tramite su
Aprobacion mediante la resolucién pertinente,

Director Sub Regional de

Infraestructura

Y dia

Director, Analiza expediente de modificaciones piantadas
e informes sustentatorios, Juego emite Informe Técnico de
opinién favorable y lo tramita a la Gerencia Sub Regional
soficitando se emita Ja resolucién correspondiente.

Oficina Sub Regional de
Asesoria Legal

3 dias

» Jefe de Oficina, Emite Informe Legal y con los Informes
Técnicos y Presupuestal, Proyecta y visa la resolucion
sobre modificacion  del presupuesto de obra en
concordancia con el requerimiento solicitado,

Vi Gerencia Sub Regional

2 dias

¥ Gerente, Aprueba fa Modificacién del Presupuesto de
Obra mediante Resclucion Gerencial Sub Regional,
previa disponibllidad presupuestal sustentado con
informes de los responsables de las Unidades Organicas
comespondientes.

TERMINO DE PROCESO

12.-FECHA DE ELABORACION.

DIA

ANO

2016

NOMBRE Y FIRMA DEL JE

13.- RESPONSABLE

Ing. FELIX TORRES MANZANARES

E'LA UNIDAD ORGANICA.
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g Hegion

A GERENCIA SUB REGIONAL EUCIANO CASTILLO COLONNA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nombre de la Entidad

2.- Nombre de la tUnidad Orgdnica

3.- Nombre del Procedimiento

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Gerel

ncia Sub Regional Luciano Castilio Colonna.

Direccion Sub Regional de Infraestructura
Division de Obras

Liquidacién de Chras por Administracién
Directa

4.- Cédigo de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiento

§.- findlidad del Procedimiento

el gasto efectuado por partidas especificas

é.- Clasificacién

6.1.-Sustantive:

7.- Vigencia

7.1.-Vigente

8.- Tiempo de duracién (aprox.)

6.2

401420 - 90

Deierminar el costo Total de la Obra, asi como también

Adjefivo:

L]

7.2.-Propuesto

9.-Frecuencia {N° de veces que se repite el procedimiento)

Dias | Semana | Meses Diario Semanal | Mensual Anual
30
10, REQUISITOS:
b. Acia de recepcién de Obra
c. Expediente Técnico y Resolucion de Aprobacian
d. informe de Liquidacion técnico Financiere y Documentacion sustentatoria
11. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO
TIEMPO
ETAP i SECUE DE ;
AS UNIDAD ORGANICA NCIA DURACI® DESCRIPCION
N
L 1 dia > Residente, Presenia a la Division de Obras, el informe de
Division de Obras 1 la Liquidacion Técnica Financiers de obra, debidamente
sustentado con (a documentacion y calculos detallados

2 1dia {® Sub Director, Revisa documentacién presentada por
Residente y la deriva a la Comisién de Recepcion y
liquidacion,

3 1 dia » Comision de Recepcidn y Liquidacién, Dentro de los 30
dias siguienies de la suscripcian del Acta de recepcién los
miembras de la Comision de recepcidn y liquidacion de fa
Obra, luego de la evaluacibn vy validacion de los
documentos proporcionados, presentaran a la Division de
Obras, la liquidacion técnica y financiers de la Obra para
fines de su aprobacion

4 1 dia # Bub Director, Evalia expediente de liquidacién y deriva a
Comité de Liquidacidn para revision y emisidén de
Proyectos de Resolucién de Liguidacion y Transferencia
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% _;l_léglén

A GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

UNIOAD ORGANICA

SECUE

NCIA

TIEMPO
DE
DURACIO
N

DESCRIPCION

Division de Obras -Comité de

Liquidacion

20 dias

» Revisa documentacion de Fiquidacion técnica, elabora
liquidacion financiera vy proyecto de Resolucion de
Liquidacion y Transferencia de obra a los sectores
pertinentes. Prepara informe y tramita al Equipo de
Contabilidad para su conformidad financiera vy visacion de
Resolucion.

Equipo de Contabilidad

5 dfas

» Dispone revisién de liquidacion financiera, para determinar
si la inversion efectuada es concordante al valor contable
de la obra, de encontrarla conforme, visa resolucion y
deriva a las Unidades Orgénicas involucradas en el
Procedimiento para revision y visacion (Division de Obras,
Direccion Sub Regional de Infraestructura, Oficina Sub
Regional de Administracion y Oficina Sub Regional de
Asesoria Legal). En caso de observaciones o diferencias
se coordina con COMLOP para su ¢orreceion,

Gerencia Sub Regional

1 dia

» Firma Resolucién Gerencial Sub Regional y Ordena su
Distribucion a las Unidades Organicas que corresponden.

TERMINO DE PROCESO

12,-FECHA DE ELABORACION.

DIA i MES ANO

09 2016

12. NOMBRE Y FIRMA DEL J

13.- RESPONSABLE

fng.FELIX TORRES MANZANARES

E DE LA UNIDAD ORGANICA,
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%g? GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLG COLONNA
HE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.« Nombre de la Entidad

2.- Nombre de la Unidad Orgdnica

3.- Nombre del Procedimiento

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Gerencia Sub Reglonal Luciano Castillo Colonna,

Direccion Sub Regional de Infraestructura
Division de Obras

Designacién de Comilté para entrega de terrenc
en obras por Contrata.

A.- Cédigo de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiento

5.- Finalidad del Procedimiento

lugar exacto y sus limites donde se ejeé:ufcron I
Conlralista pueda programar sus actividades

6.~ Clasificacién

6.1.-Sustantive:

7.- Vigencia

7.1-Vigente

L]

8.-Tiempo de duracibn {aprox.)

Dias

Semana | Meses

05

10. REQUISITOS:

a.  Direccién Sub Regional de Infraestructura propone conformacion det Comité

11.- Etapas del Procedimiento

6.2

Adjetivo:

]

7.2.-Propuesto

9.-Frecuencia (N° de veces que se repite el procedimiento)

401420 - 91

Designar el Comité que tendrd a carge formalizar el
os trabajos materia del confrato suscrite, para que el

Diario

Semanal Mensual Anual

05

TIEEMPO
ETA SECUE DE
PAS UNIDAD GRGANICA NCIA DURACH DESCRIPCION
ON
i Divisién de Obras ] > Recepciona Contrato fifmado con Contratista para la ejecucion
de obra
% dia
2 »  Sub Director Propone integrantes para la conformacion de la
Comision de entrega de terreno
1l Direccién Sub Regionat de 3 2dias |*» Evaliay Aprueba conformacion de la Comision de Entrega
Infraestructura de Terreno
in Gerencia Sub Regional 4 % dig | # Toma conocimiento y dispone la elaboracion de la Resolucién
v Oficina Sub Regional de
Asesoria Legal 5 1 dia |» Elabora Resolucién y tramita para los V° B° de las Unidades
Orgénicas Correspondientes
\' Gerencia Sub Regional ) Y% dia g@sollcion y dispone Nofificacion a Contratista
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}fl;? GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANG CASTILLO COLONNA
- Elon

DESCRIPCION DEL PROCEDINHENTO

V) Division de Obras

e dia

# Toma conocimiento y dispone acciones

TERMINO DE PROCESO

12,-FECHA DE ELABORACION,

DA MES

ANQ

o9

1
T
i
]
i

L

2016

13.

13.- RESPONSABLE

Ing. FELIX TORRES MANZANARES

NOMBRE Y FIRMA DEL JEEE DE LA UNIDAD ORGANICA.
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wilégion

Priira GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nombre de la Entidad

2.- Nombre de !a Unidad Orgdnica

3.- Nombre del Procedimiente

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Gerencia Sub Regional Luciano Castillo Colonna.

Direccion Sub Regional de Infraestructura

Divisién de Obras

Aulorizacién de Ampliaciones de Plazo en
Obras por Contrata.

4.- Codigo de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiente

5.- Findlidad del Procedimiento

é.- Clasificacién

6.1 -Sustantivo:

7.- Vigencia

7.1 -Vigente

8.-Tiempo de duracién (aprox.)

Dias Semana | Meses

15

1¢. REQUISITOS:

401420 - 92

Formdlizar las ampliaciones de plazo solicitadas por ef
confratista durante la ejecucion de la obrct por Conirata, por motivos expuestos en el Art. 169° del RLCE

6.2 Adclietivo:

]

7.2-Propuesto

9.-Frecuencia (N° de veces que se repite el procedimiento)

Diario

Semanal Mensual Anuai

05

» Requerimiento por parte del Confratista solicitando ampliacién dei plazo sustentando la causal,

.- Etapas del Procedimiento

TIEMPO
ETAPA SECUE DE A
e UNIDAD ORGANICA NGIA pURAC DESCRIPCION
N
L . ¥ Coniratista remite a Inspector o Supervisor, su
1 5
! Divisién de Obras 1 v dia solicitud de Ampliacién de Plazo debidamente
sustentada
> Supervisor o Inspector evalia [a solicitud en un
2 5 dias plazo de 05 dias habiles eleva informe de opinion
faverable o desfavorable a la Entidad y al
Conftratista
3 3dias > Sub Director toma conocimiento y emite Informe
a DSRI
> ¢ Conforme?
No es conforme
t dia > Se devuelve a Contrafista para su correccién, de

acuerds a o informade por el Inspector o
Supervisor

Si es conforme
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ki Region

IT'a GERENCIA SUS REGIONAL LUCIANG CASTILLO COLONNA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

i Direccion Sub Regional de 5 1dia [» Director de Infraestructira toma conocimiento,
Infraestructura revisa Informe y emite opinion.
6 %% dias > Deriva Expediente para opinion legal
it Oficina Sub Regional de 7 3dias  |»  Revisa expediente y elabora informe legal
Asesoria Legal
v Gerencia Sub Regional 8 ¥ dias [>» Toma conocimiento y dispone la elaboracién de
Resolucion
Vv Oficina Sub Regicnal de
Asesorla Legal 9 1 dias » Elabora, visa y tramita los V° B°® de la Resolucién
Vi Gerencia Sub Regional 10 % dias |[» Firmar la Resolucién y disponer notificar al

contratista en un plazo maximo de 10 dfas habiles
a partir de la fecha del informe del Inspector o
Supervisor,

TERMINO DE PROCESO

12.-FECHA DE ELABORACION.

DIA

MES ANO

i
Lo 1 2018

14. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE I3

il Su
oIV

00

13.- RESPONSABLE

Ing. FELIX TORRES MANZANARES

A UNIDAD ORGANICA.

DA MOSCOR
(23

L ]
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1 g[ GERENCIA S5UB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA
n

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nombre de la Enlidad

2.- Nombre de la Unidad Orgdnica

3.- Noembre del Procedimiento

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Gerencia Sub Regional Luciano Castillo Colonna.

Direccién Sub Regional de Infraestruciura
Division de Obras

Resolucion de Contrato de Ejecucién de Obra
{por causas ahibuibies al contratista, a la
Enfidad o por mutuo acuerdo).

4.- Cédigo de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiento

5.- Findlidad del Procedimiento

Chbra, la Enfidad con la finalidad de sqlvoéuardar

Cbra por causas airibuibles ol Contratista o a la Enfidad

N 177 del RLCE).

.- Clasificacién
6.1.-Sustantivo: 6.2

7.- Vigencia

7.1-Vigente 7.2-Propuesto

]

8.-Tiempo de duracion (aprox.)

Dias Semana | Meses

10

10.-Requisitos:

Adjetfivo:

[ ]

L

?.-Frecuencia (N° de veces que se repite el procedimiento)

401420 - 93

Ante las constantes Cbservaciones que presenta la
su gjecucién, deferming lo inmediata paralizacién de la
y procediéndose a la resolucidn del contrato (Art.

Diario

Semanai Mensual Anual

02

#» Requerimiento por parte del Contratista y/o Entidad segiin fa causal, solicitando la rescisién de contrato de

ejecucisn de obra.

11.- Etapas del Procedimienio

Asesoria Legal

ET SECU T!EDN:EPO
APA
s UNIDAD ORGANICA EI':\C! DURACIO DESCRIPCION
N
e ; > El Inspector o Supervisor remite a la Division de
b - h
: Division de Obras f 3 dias Obras el informe de solicitud de Resalucién de
Contrato, indicando la causal anotada en el
Guaderno de Obra,
2 ¥ dia  » Sub Director toma conotimiento def Informe del
inspector o Supervisor y emite pranunciamiento
il Direccion Sub Regional de
infraestructura 3 1dia [ Tomar conocimiento, emite pronunciamiento
dispone elaborar Resolucion de Contrato de Obra
>
i Oficina Sub Regional de
2dias > Elaborar Informe l.egal y proyecta Documenio de

Resolucion de Contrato, indicando fecha y hora
para la constatacion fisica e inventario de obra, y
la tramita para los V°.B°. de las unidades
organicas correspondientes
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‘fidn

Ira GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLC COLONNA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

W Gerencia Sub Regional

% dia

¥» Suscribe Resolucién de Resolucian de Contrato

Tramite Documentario

1dfa

> Notifica Resolucion a Coniratista dentro de los
plazos de Ley y distribuye copla de Resolucién a
las aéreas correspondientes

TERMING DE PROCESO

12.-FECHA DE ELABORACION.

DIA MES ANO

o0v | 2016

14.- NOMBRE Y FIRMA DEL

13.- RESPONSABLE

Ing. FELIX TORRES MANZANARES

DE LA UNIDAD ORGANICA.
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@%‘;ﬁi‘? GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA
i Region

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMATO N° 03

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Gerencia Sub Regional Luciano Castillo Colonna.

1.- Nombre de la Entidad

2.- Nombre de la Unidad Orgdnica

3.- Nombre de{ Procedimiento

Direcciaon Sub Regional de Infraestructura
Division de Obras

Designacién del Comité de Recepcién de Obra

A.- Cédige de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiento

5.~ Findlidad del Procedimiento

de la Obra, los mismos que deberdn verificar in s
obra, debiendo parficipar Directamente en el ac

401420 - 94

formalizar @ los miembros de la Comisidn de Recepcion

ilu la total ejecucion de las parfidas que conforman la
to de recepcidn bajo responsabiidad. a fin de formular

ias observaciones que hubiere Durante el desarrolio de diche evento.

é.- Clasificacién

Adjetivo:

6.1.-Sustantivo: 8.2
]
7.- Vigencia
7.1-Vigente 7.2.-Propuesto

L]

8.-Tiempo de duracién (aprox.)

Dics Semana | Meses

10

10.-Requisitos:

?.-Frecuencia (N° de veces que se repite el procedimienio)

Diario

Semanal Mersual Anual

o1

¥ La Direccién Sub Regional de Infraestructura propone la conformacién del comité de recepcion de obra.

11.- Etapas del Procedimiento

TIEMPO
ETA UNIDAD ORGANICA oEn DE DESCRIPCION
PAS CiA DURACI
ON
Division de Obras 1 % dfa El inspector o Supervisor comunicara a la
Division de Obras, denfro de fos 05 dias
calendario, la cuiminacion de ia Obra
2 1% dia Sub Director toma conocimiento y lo remite a la
D3RI, proponiende integrantes del Comité de
Recepcion de Obra
il Direccion Sub Regional de 3 1 dias Director toma conocimlente, pronunciéndose
sobre Integrantes def Comité de Recepcion de
Infraestructura Obra y solicita emisidn de Resolucion.
Hr Oficina Sub Regional de 4 1 dias Formula Resolucidn y tramita los V.B. de las
Asesorfa Legal dependencias correspondientes
v Gerencia Sub Regionai /J:? ¥ dia Revisa y suscribe Resolucion de Recepcion de
i Obra, nofificando al Contratista y a los Miembros
del Comité
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REgion

A GERENCIA SUB REGIONAS LUCIANG CASTHLO COLONNA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

V' Divisitn de Obras 6 1 dia > Miembros del Comité y Contratista proceden a
verificar los trabajos seguin fos planos ¥
especificaciones técnicas en un plazo no mavyor
de 20 dias calendario

» ¢Conforme?
Si es conforme

7 % dia » Se suscribe el Acta comespondiente sin
Observaciones.

No es conforme

8 » Comité y Contratista suscriben Acta de
Observaciones y otorgar 1/10 dias del plazo de
ejecucitn de la obra para Subsanarias.

9 1 dia ¥ Contratista informa a la Entidad el levantamiento
de observaciones.

10 2 dias » Inspector o Supervisor, verifica levantamiento de
Observaciones y elabora informe a la Unidad de
Obras, en un plazo maximo de 03 dias.

1 Y dia ¥ Unidad de Obras solicita verificacion de los
frabajos por parte del Comité con informe,
oforgando un plazo de 7 dias de recibido el
Informe del Inspector y Supervisor
¢ Conforme?

No es conforme

12 1 dia > Emitir informe y recomendar rescisién del
contrato.

13 % dia » 8e suscribe el acta correspondiente sin

observaciones,

TERMINO DE PROCESO

12.-FECHA DE ELABORACION.

DiA

T

MES

|

_ARO

]

09

2016

Ql;é

SOBRIERNO RFC
it 3uh ge g1

ion Su ’
7 VIS

14.- NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DF

13.- RESPONSABLE

Ing. FELIX TORRES MANZANARES

NIiDAD ORGANICA.
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